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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СВЕТЛИНСКИЙ ПОССОВЕТ СВЕТЛИНСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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17.07.2018г.                                                                                                                           №106-п

п.Светлый

	
	Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной
 функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников» в границах населенных пунктов Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области

	


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №  131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №  679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», и на основании Устава  Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области:
1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников» в границах населенных пунктов Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области.
2.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации                          К.М. Матвеев
Разослано: дело-2,  прокуратуре.
Белоусова Ю.А. 8(35366) 2-20-99
УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                к постановлением администрации

от  17.07.2018г. № 106-п

Административный регламент
по исполнению муниципальной функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников» в границах населенных пунктов Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области
1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников» (далее - муниципальная функция) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации работы по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников на территории поселений Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10 января 2002 года №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

-Правилами создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации, утвержденных приказом Госстроя Российской Федерации от 15.12.1999 №153

- Положением о порядке проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зелёных насаждений на территории муниципального образования Светлинский поссовет

- Правилами благоустройства на территории муниципального образования         Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области №216 от 27.10.2017.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляет Администрация муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области (далее - администрация).

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

- выдача разрешения физическим (юридическим) лицам на самостоятельное производство работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников;

- организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников в рамках заключённых муниципальных контрактов (договоров);

- отказ в подрезке и спиливании деревьев и кустарников.

2. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции
2.1. Информация о местах нахождения и графике работы Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области:

- непосредственно в администрации  муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области ;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством публикации в средствах массовой информации;

- на информационных стендах в администрации  муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области ;

-на официальном сайте администрации  муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области  в сети Интернет по адресу: svetlyiadmin.ucoz.ru
2.2. Адреса и время приёма граждан специалистами администрации  муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области :

Местонахождение: 462740 Оренбургская область, Светлинский район, п.Светлый, ул.Овечкина, 16.

Справочный телефон специалистов, исполняющих муниципальную функцию: +7(35366)2-10-64.

Адрес электронной почты: administrac111@mail.ru.

График приёма граждан:

вторник -четверг– с 14.00 до 16.00.

2.3. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется в рабочее время специалистами, исполняющими муниципальную функцию, при личном обращении заявителя, посредством телефона для справок (консультаций) по следующим вопросам:

- график и места приема заявлений на подрезку и спиливание деревьев и кустарников;

- срок рассмотрения заявления;

- срок организации работ на подрезку и спиливание и деревьев и кустарников.

2.4. В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной функции посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи.

2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

2.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную функцию, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3. Административные процедуры
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрация заявления в журнале регистраций заявлений граждан, хозяйствующих субъектов в течение 2 рабочих дней с момента поступления;

- рассмотрение заявления гражданина объективно и всесторонне в течение 30 дней со дня регистрации заявления;

- проведение комиссионного обследования и принятие решения комиссией по обследованию зелёных насаждений 10 дней;

- принятие соответствующего решения в день обследования;

- составление акта комиссионного обследования- 3 дня;

- направление письменного ответа заявителю о принятом решении (о полном, частичном удовлетворении или об отказе в удовлетворении) не позднее 40 дней со дня регистрации заявления;

- выдача разрешения физическим (юридическим) лицам на самостоятельное производство работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников не позднее 45 дней со дня регистрации заявления;

- организация оказания услуг по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников в рамках заключённых муниципальных контрактов (договоров).

3.2. Структура и взаимосвязи административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной функции, приведены в виде блок-схемы, указанной в приложении № 1 к регламенту.

3.3. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является обращение граждан или юридических лиц (их представителей), с заявлением в администрацию Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области.

3.4. Оценку состояния хвойных видов древесных растений (кроме лиственницы) можно проводить круглогодично.

Оценку состояния деревьев лиственных видов древесных растений и лиственницы следует проводить после полного завершения распускания листьев (и хвои лиственницы), в частности: для тополя, ивы, берёзы, клёна с середины мая, а для липы, дуба поздней формы и ясеня с конца мая – начала июня.

4. Критерии отбора деревьев к вырубке в рамках заключенных муниципальных контрактов (договоров)
4.1. Вырубке в рамках заключённых муниципальных контрактов (договоров) подлежат:

4.1.1. деревья неудовлетворительного состояния, утратившие жизнеспособность, декоративность и другие полезные свойства, а именно:

- крона слабо развита или изрежена, возможна суховершинность и усыхание кроны более 75%,

- могут быть значительные механические повреждения.

4.1.2. деревья, которые представляют опасность как аварийные:

- старые и перестойные крупногабаритные деревья с усохшими, надломленными крупными ветвями;

- деревья с наклоном ствола, образовавшимся из-за недостатка освещения или загущенности насаждений;

- деревья, расположенные на расстоянии менее 5 м к строениям и сооружениям.

4.1.3. деревья, поражённые опасными болезнями или повреждённые (заселённые) вредителями в степени, не совместимой с длительным сохранением их жизнеспособности, а также представляющие опасность как источник распространения возбудителей болезней или расселения вредителей.

4.2. Состояние деревьев определяется по визуальным признакам.

4.3. Деревья, не подпадающие под критерии, указанные в п.п. 4.1.1. – 4.1.3., подлежат сносу физическими (юридическими лицами) при условии выдачи разрешения (согласования) на самостоятельное производство работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников администрацией Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

5. Сроки исполнения муниципальной функции
5.1. Решение по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников либо об отказе в подрезке и спиливании деревьев и кустарников должно быть принято по результатам рассмотрения заявления в течение 30 дней со дня регистрации заявления, о чём в письменном виде сообщается заявителю.

5.2. Выполнение заявлений производится в порядке очерёдности согласно реестра заявлений на подрезку и спиливание деревьев и кустарников на календарный год (приложение 5 к регламенту).

6. Информация о документах, необходимых для исполнения муниципальной функции
6.1. Заявителями представляется заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему регламенту.

7. Требования к исполнению муниципальной функции
7.1. Муниципальная функция по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников на территории поселений  Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области  исполняется на бесплатной основе.

8. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
8.1. Контроль за выполнением действий, связанных с реализацией муниципальной функции, осуществляется заместителем главы администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области.

8.2. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.

9.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
9.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

главе администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области по адресу: 462740 Оренбургская область, Светлинский район, п.Светлый, ул.Овечкина, 16.  тел. +7(35366)2-10-64;

9.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию  Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

9.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

9.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, территориальным структурным подразделениям администрации района и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

9.9. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

9.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Приложение № 1
к административному регламенту администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области

по исполнению муниципальной функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников»

	поступление заявления


	регистрация заявления


	комиссионное обследование


	составление акта комиссионного обследования

и принятие решения


	об организации оказания услуг по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников в рамках заключённых муниципальных контрактов (договоров)
	
	об отказе в организации оказания услуг, выдаче разрешения (согласования) на самостоятельное производство работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников


	дача письменного ответа


Приложение № 2
к административному регламенту  Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области  по исполнению муниципальной функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников»

АДМИНИСТРАЦИЯ  АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СВЕТЛИНСКИЙ ПОССОВЕТ СВЕТЛИНСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ  
Оренбургская  обл.,  Светлинский район,  п.Светлый, ул. Овечкина, д. 16, тел. +7(35366)2-10-64
СОГЛАСОВАНИЕ
на спиливание (кронирование) деревьев, кустарников

«____» ______________20___г.                                                п. Светлый
ФИО ___________________________________________________________

______________________________________________________________

                                (наименование юридического лица)

По адресу ______________________________________________________

Вид дерева ______________________Количество штук________________

Производство работ______________________________________________

                                   (самостоятельно/средства бюджета)

______________________________________________________________

(с вывозом/без вывоза)

         
Администрация муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области _________________________

Приложение № 3
к административному регламенту   Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области   по исполнению муниципальной функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников»

В Администрацию муниципального образования Светлинский поссовет

 Светлинского района Оренбургской области
от _______________________________

                                         Ф.И.О

__________________________________,

Проживающего/зарегистрированного  по адресу:

_______________________________

_______________________________

Тел. _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас разрешить провести спиливание, опиливание деревьев\кустарников (нужное подчеркнуть) по адресу:____________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________

                                (перечислить название деревьев, кустарников, количество)

так как они ______________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                              (перечислить причины)

 ___________20___г.                              _______________

                                                                                                                        Подпись

Приложение № 4
к административному регламенту  Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области по исполнению муниципальной функции «Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников»

Акт
комиссионного обследования зелёных насаждений
«____» _______________ 20___
Комиссия в составе:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Провела обследование зелёных насаждений  по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________

 По заявлению гражданина/гражданки ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Поступившего «____»__________ 20___ г. № _____   от «____» _____ 20__ г.

Результаты комиссионного обследования __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Решение: ______________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии

_________________________    /______________________/

_________________________   /______________________/

_________________________  /______________________/

_________________________ / ______________________/

М.П.

Приложение № 5
к административному регламенту

 Администрации муниципального образования Светлинский поссовет Светлинского района Оренбургской области 
по исполнению муниципальной функции

«Организация работ по подрезке и спиливанию деревьев и кустарников»

РЕЕСТР

заявлений на подрезку и спиливание деревьев и кустарников на _______________ год

	№п/п
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	Адрес, телефон заявителя
	Местонахождение дерева и (или) кустарника, подлежащего спиливанию и (или подрезке)
	Дата проведения обследования дерева и (или) кустарника
	Результат проведения обследования дерева и (или) кустарника
	Плановый срок спиливания и (или) подрезки дерева и (или) кустарника


